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Vvyrizovani zadosti o poskytnuti informace:

Postup:

e 7adost se podava Gstné (osobné nebo telefonicky) nebo pisemné

e Ustni Zadost 1ze vyfidit ustn€, pokud zadatel trva na pisemném vyfizeni,
bude vyzvan k podani zadosti pisemné

e neni-li zadost vyfizena Ustné€, poskytne se pozadovana informace pisemng,
informaci lze poskytnout i nahlédnutim do spisu nebo na jinych médiich

e 7adost o poskytnuti zvetfejnéné informace se zpravidla vytizuje
poskytnutim udajii o jejim zvetejnéni (nejpozdéji do 7 dnti od podani
zéadosti)

e pokud neni ze zadosti ziejmé, ze smétuje vuci skole a kdo ji podal, je
zadost odloZena

e pokud je zadost formulovana nesrozumitelné, je Zadatel ve Thiit€¢ 7 dnti
vyzvan, aby zadost uptesnil, neucini-li do 30 dnd, je Zddost odmitnuta

e pokud je pozadovand informace mimo piisobnost §koly, je odloZena
S ozndmenim divodu zadateli (Skola nema povinnost postoupit Zadost jiné
instituci)

e pozadovanou informaci poskytne feditel Skoly nebo jeho zastupce Zadateli
nejpozdeji do 30 dnil od doruceni zadosti

e pokud skola odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout zadateli pozadované
informace, doruci o tom zadateli ve 1htté 30 dnii spravni rozhodnuti,
obsahujici mimo jiné 1 pouceni o moznosti odvolani



