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Vnitini rad skolni druziny

1. OBECNA USTANOVENI

Skolni druZina je ziizena podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vys§im a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon). Ve své Cinnosti se jeji ¢innost fidi zejména vyhlasSkou
¢. 74/2005 o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Vnitini fad skolni druziny (dale jen “vnitini ¥ad”) urcuje pravidla provozu a stanovi rezim Skolni
druziny (dale jen “SD”). Je zavazny pro pedagogické pracovniky a ostani zaméstnance 8koly,
ucastniky a mé informativni funkci pro zdkonné zéstupce. Prokazatelné sezndmeni s timto
dokumentem provadgji vychovatelky SD.

Vnitini Fad upravuje:

podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astnik a jejich zdkonnych zastupct v SD,
podrobnosti k dochazce do SD a platbam za éasnika,

provoz a vnitini rezim SD,

podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahli s pedagogickymi pracovniky a pravidlech
chovani ucéastnika,

podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastnikil a jejich ochrany pted socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi, xenofobie nebo nasili,
podminky zachazeni s majetkem SD.

2. PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU

2.1 Prava ucastniku

Ucastnik ma pravo:

na ucast na vychovnych, vzd€lavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych
SD,

na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nadbozenstvi, na odpocinek a dodrZzovani
zakladnich psychohygienickych podminek,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vychovy
a vzdélavani, pfi¢emz jeho vyjadfeni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho v€ku
a stupni vyvoje,

Giastnik ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce SD, vedouci vychovatelce SD nebo
rediteli Skoly; UcCastnik musi svlij ndzor vyjadfit pfiméfenou formou, ktera neodporuje
zasadam sluSnosti,

na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku, jakoz 1 na svobodnou
Giast v fizenych zajmovych &innostech; pobyt v SD mé ucastnik travit v klidné, pohodové
a pratelské atmostéte,

na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém zivotnim prostiedi,



na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahiim do soukromého
Zivota a posSkozovani povésti a cti,
byt seznamen s vnitinim fadem SD.

2.2 Povinnosti aéastnika

Ucastnik ma povinnost:

dodrzovat Vnitini tad, piedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl
seznamen,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy
a Vnitfnim fadem, dbat pokynd provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozil zdravi
svoje ani jinych osob,

své chovani a jednani ve SD a na akcich potadanych SD usmériiovat tak, aby nesnizoval
dastojnost svou, jinych ucastnikti, zaméstnancti Skoly a lidi, se kterymi ptijde do styku,
zjisti-li ztratu ¢ poskozeni osobni véci, tuto skuteénost neprodlend ohlésit vychovatelce SD
v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo, piip. kdy ztratu ¢i odcizeni zjistil,

chodit do SD podle zépisového listku a Gi¢astnit se ¢innosti organizovanych SD,

zachazet s vybavenim SD Setrné, udrZovat své misto iostatni prostory SD v Gistoté
a potadku, chranit majetek ptred poskozenim,

ukladat si své oble¢eni a §kolni tasku b&hem vychazky a pobytu venku v $atné SD, cenné
véci a vypnuty mobilni telefon si ponechavaji i¢astnici u sebe,

b&hem pobytu ve SD nepouZivat elektronické zaiizeni (nap¥. mobilni telefony, tablety, MP3
prehravace), kromé odivodnénych piipadi se souhlasem pedagoga,

chovat se ve SD tak, aby neohrozoval ostatni u¢astniky ani vyudujiciho,

pfi zavazném a opakované poruSovani Vnitiniho fddu mize byt rozhodnutim feditele Skoly
ticastnik ze SD podmineéné vylougen nebo vylouéen.

Ucastnik nesmi:

nechavat cenné véci a penize v odloZzeném odévu ani v aktovkach,

nosit do §kolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD, zejména ty, které by mohly
ohrozit zdravi a bezpecnost Zdka nebo jinych osob,

pofizovat nahravky (video, audio, foto),

opoustét $kolu a §kolni areal bez védomi vychovatelky SD pred ukonéenim pobytu ve kolni
druZiné z bezpecnostnich divodi,

pouzivat mezi sebou a vu¢i dospélym osobdm hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky, a to jak vici jinému
ucastnikovi €1 vici pracovnikiim Skoly; toto chovani se vzdy povazuje za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem a uéastnik bude za toto provinéni ze SD vyloucen,
pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, ptechovavat, S§ifit, propagovat
a uzivat omamné psychotropni latky v prostorach Skolni druziny a pfi akcich souvisejicich
s ¢innosti SD; ucastnik se nesmi dostavit do §kolni druziny nebo na akci potadanou $kolni
druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek; poruseni tohoto zakazu je vzdy
zdvaznym porusenim vnitiniho fadu §kolni druziny a Gi¢astnik bude za toto provinéni ze SD
vyloucen,

hrubym zptisobem porugovat vnitini fad SD; pokud nedojde v dohodnuté dobé k odstranéni
nedostatki, mize byt Gi¢astnikovi ukonéena dochazka do SD.



3. DOCHAZKA DO SKOLNI DRUZINY
3.1 Zarazeni do Skolni druziny

e 0 zafazeni ucastnika do SD ve formé pravidelné vychovné vzdélavaci a zajmové ¢innosti
rozhoduje teditel na zaklad¢ zadosti (zapisniho listku) zdkonného zastupce; jeji soucasti je
i pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu uéastnika ze SD,

« zakonni zastupci, kteii cht&ji prihlasit Gi¢astnika do SD, musi vyplnit zapisovy listek, ktery
obdrzi u vychovatelek,

« na zaklad& nékterych udaji ze zapisového listku odchazi Gidastnik ze SD sam nebo je vydan
pouze zakonnym zastupciim, popf. osob¢€, jejiz jméno je uvedeno v zapisnim listku
zakonnym zastupcem ucastnika,

e do SD jsou piednostné zatazovéani uastnici prvnich a druhych roéniki, uéastnici z vyssich
roéniki jsou do oddéleni SD zafazovani podle kapacitnich moznosti. Pii zafazovani
ucastnikli je rovnéz ptihlizeno k socidlnim podminkam zadateli a miize byt upfednostnén
1 ucastnik vysSiho ro¢niku (obtizné dojizdéni, matka samozivitelka, cerpani matetské
dovolené apod.),

e pii zapisu do Skolni druziny je zdkonny zastupce ucastnika prokazatelnym zptisobem
seznamen s Vnitinim fadem $kolni druziny. Uastnika lze ze SD odhlésit k poslednimu
pracovnimu dni v mésici, vzdy pouze pisemnou formou.

3.2 Dochazka do Skolni druZiny

o dochazka ti¢astnikii do ranni i koncové SD je evidovana v dochidzkovych sesitech. Evidence
i¢astnikd hlavni vychovné &innosti SD je vedena v knize piehledu vychovné vzdélavaci
prace kazdého oddélent,

e preji-li si zdkonni zistupci, aby ucastnik opustil SD v jiné dobg&, nez jaka je uvedena
v zapisnim listku, musi o to pisemné pozadat, pisemna zadost musi obsahovat udaj o datu
zmény a podpis zdkonného zéstupce,

« uvolnéni ze SD nelze vyfizovat telefonicky, nebot’ tento zptisob omluvy je nepritkazny,
ucastnik predloZzi pisemnou Zadost jedné z vychovatelek a ta jej propusti,

« Tcastnik mize byt ze SD. Divodem vyloudeni mize byt soustavné porusovani kazné
a poradku ve SD, ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich udastnikii, &i neplaceni
stanovenych poplatkd. O téchto skute¢nostech jsou informovani zadkonni zéstupci ti€astnika,
jsou pisemné vyzvani k navstéveé Skoly, kde probéhne jednani za ucasti teditele Skoly,
vedouci vychovatelky a zakonného zéstupce zaka; o tomto jednani je proveden zapis a poté
teditel Skoly rozhodne o dalSim postupu, popf. 1o vylouceni (podmineéném vylouceni)
tiastnika ze SD. O tomto rozhodnuti jsou zakonni zastupci zaka pisemné informovani,

o pokud ucastnik ztstane v SD po skonleni pracovni doby, vychovatelka telefonicky
informuje zakonné zastupce. Po domluvé se zdkonnymi zastupci pocka s ucastnikem
ve SD, dokud si ho zdkonni zastupci nevyzvednou. V pfipadé, Ze nesezene zikonného
zastupce, zavold osobé povéfené k vyzvedavani ucastnika (pokud je na zépisovém listku
uvedeny i telefonni kontakt na tuto osobu). V ptipad¢, Ze nesezene nikoho z vyse uvedenych
osob, vola pracovniky OSPOD, ktefi zajisti péci o ti€astnika.



4. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY
4.1 Provoz $kolni druziny

e SD realizuje piilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zijmovou a tématickou rekreaéni &innost
nespojenou s pobytem mimo misto Skoly, dale pravidelnou vychovnou, vzdélavaci
a zdjmovou ¢innost a vyuziva oteviené nabidky spontannich ¢innosti,

e rozsah denniho provozu a rozvrh &innosti SD schvaluje feditel §koly,

e (castnici pravidelné denni dochdzky jsou zatazeni do oddéleni do poctu 25 (vyjimecné
do po¢tu 30), maximalni stanovena kapacita SD je 200 ucastniktt (SD v zamek + SD
v Hornich Stakorach),

e pro ¢innosti mimo aredl Skoly se stanovuje maximalni pocet na jednoho pedagogického
pracovnika 25 ucastniki, toto ustanoveni se nevztahuje na piesun do Skolni jidelny a vykon
dohledu v dobé€ obéda,

e SD v zamku je oteviena v pond&li az patek od 6.30 hodin do 7.30 hodin a od konce
vyucovani do 16.30 hodin odpoledne, v Hornich Stakorach do 14:45 hodin,

e v dobé¢ puleného vyucovani je provoz v zamku zajistén do 8:40 hodin, v Hornich Stakorach
do 9:00 hodin,

e dohled na ucastniky, ktefi maji kmenovou tfidu ve sportovni hale, po celou dobu piechodu
na vyuku zabezpecuje ureny vychovatel,

e do SD prichazeji Gcastnici 1. a 2. ro¢niku po skonéeni vyudovani se svoji vychovatelkou,
ktera je vyzvedava u jejich kmenové tfidy, toto plati i pro kmenovou tfidu ve sportovni hale,
kde si uréeny vychovatel Gcastniky ptebira od tfidniho ucitele

e starsi ucastnici pechazeji do SD samostatng,

e SD umozituje Gicastnikiim vyvazen& odpocinkové ¢innosti a piipravu na vyucovant,

e (innosti SD je urena piednostné pro ucastniky prvniho stupné zékladni $koly,
piileZitostnych a spontannich &innosti se mohou uéastnit i Z(&astnici nezatazeni do SD,
pokud to umoZzni kapacitni moznosti odd¢lent,

e v dobé trvani prazdnin a feditelského volna neni provoz SD zajistovan, pokud ziizovatel
nerozhodne jinak,

e v dobé¢ trvani prazdnin a feditelského volna je Skoni jidelna mimo provoz,

e SD ke své ¢innosti vyuZiva nasledujici prostory:
zamek - druZinu v pfizemi, suterénu a 1. patfe mezanina, travnatou plochu pted budovou,
zamecky park, détské hiisté, Skolni zahradu, sokolovnu,

Horni Stakory — druzinu v pfizemi, télocvi¢nu, Skolni htisté, Skolni zahradu, ptistiesek, les
Babu, détské hriste,

e doba pobytu ucastniki ve SD se fidi daji uvedenymi v zapisnim listku, mimotadny odchod
castnika ze SD lze umoznit pouze na pisemnou Zzadost rodiét, ne vSak na telefonické
zavolani nebo SMS.

4.2 Dokumentace

Ve oddéleni SD je vedena tato dokumentace:

e zapisovy listek pro ucastniky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochazce — uloZeny
u vychovatell jednotlivych oddéleni

e pichled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha)

e dochézkovy sesit

e celoro¢ni plan Skolni druziny



Vnitini #ad $kolni drZiny s piilohou SVP

5. PMVA A POVINNOSTI ZAI;ONNY(;H ZA§TUPCﬁ A PRAVIDLA
VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU UCASTNIKU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

5.1. Prava zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci Zakd maji pravo:

na informace o priabéhu a vysledcich vzdélavani a chovani ucastnika u vedouci
vychovatelky a vychovatelek,

na informace o zménach obsahu nebo rozsahu vychovné vzdélavaci Cinnosti a provozu
nejpozdéji 2 dny pfedem, ve vyjimecnych ptipadech (napt. havarie) v dany den,

na informace o zméndch Vnitiniho fadu Skolni druziny a stanoveni lhiity a formy pro jejich
sdéleni,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim a skuteCnostem tykajicich se podstatnych zalezitosti
vzdélavani ucastnika,

na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo poradenského zatizeni v zdlezitostech
vzdélavani ticastnika.

5.2. Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci jsou povinni:

zajistit, aby castnik dochazel fadné do SD dle udajii na zapisovém listku,

zajistit, aby se UcCastnik Gcastnil vzdélavani a dalSich Cinnosti v takovém zdravotnim stavu,
ktery neohroZuje zdravi ostatnich zakd,

na vyzvani teditele Skoly se osobné zucastnit projednéni zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani a chovani ucastnika,

informovat vedouci vychovatelku o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich
ucastnika nebo jinych zévaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh jeho
vzdélavani a pobytu ve SD.

5.3 Pravidla vzijemnych vztahi

vychovatelky jsou k dispozici vzdy v dobé& SD, tzn. rdno v dobé od 6.30 do 7.30 hodin
a od 11.20 do 16.30 hodin v zamku a na pracovisti SD v H. Stakorach od 11:20 do 14:50
hod.),

v této dobé je mohou také kontaktovat telefonicky, a to na ¢islech platnych pro Zakladni
Skolu Kosmonosy tel. 778002245 (zamek) a tel. 777 953 523 (H. Stakory). Dale je mozné
st sjednat pfedem schiizku i v jinou dobu, nez jaka byla vyse uvedena,

hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zéastupcem ucastnika a vychovatelkami je zapisni
listek, kterym zdkonny zastupce piihlaSuje své dit€¢ do druziny. Dirazné¢ se dodrzuje
pisemna forma komunikace, kterd je nejprikaznéjsi, zvlasteé v takovych ptipadech jako je
omlouvani, zména vyzvednuti G€astnika z druziny apod.



5.4 Uplata za pobyt ve $kolni druZiné

e mésicni vysi Uplaty stanovuje zfizovatel usnesenim rady, a to na dalsi Skolni rok nejpozdéji
do 30. 6. piredchoziho skolniho roku

e pokud zfizovatel nestanovi v daném terminu mesi¢ni vysi Uplaty , zlstava jeji vysSe
na obdobi dalSiho Skolniho roku stejné jako v pfedchazejicim Skolnim roce,

e Uplata se pomérn¢ snizuje, pokud je v kalendafnim meésici omezen nebo pferusen provoz
po dobu delsi nez 5 dnd,

« Ttplata za SD je splatna ve dvou splatkach, prvni do konce zaii p¥islusného $kolniho roku
a zahrnuje Uplatu za mésice zafi az prosinec, druhd do konce ledna pfislusSného Skolniho
roku a zahrnuje mésice leden az Cerven,

o pokud neni poplatek za ucastnika zaplacen ve stanoveném obdobi, uvédomi o tom vedouci
vychovatelka SD feditele §koly nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice od terminu
stanoveného pro zaplaceni,

e vpfipadé nezaplaceni uplaty mize feditel Skoly rozhodnout o pfipadném vylouceni
icastnika ze SD.

5.5 SniZeni nebo prominuti uplaty
Vysi uplaty miiZe reditel sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize prokaze rediteli, Ze:

e Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

e ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci néalezi zvySeni piispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach,

e Ucastnik svéteny do péstounské péce mé narok na tthradu potieb ditéte podle zdkona o statni
socialni podporte,

e ma narok na ptidavek na dité podle zdkona o statni podpote.

Déle miiZe byt uplata sniZena:

o ucastnikiim, ktefi se icastni vice nez dvou ¢innosti daného Skolského zafizeni,
e Ucastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné Cinnosti, v piipadé ucasti v dalSich ¢innostech
daného skolského zafizeni.

V dobé¢ hlavnich praznin se Gplata netctuje.

6. ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI t’JéAsTNiKI"J
A JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY
A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

e ve SD vytvaiime pohodu prostiedi, piiznivé socialni klima prostiednictvim otevienosti
a partnerstvi v komunikaci, tcty, tolerance a spolupréce,

e vychovatelky na =zaCatku Skolniho roku provedou prokazatelné pouceni tUzastnika
0 bezpeénosti a pravidlech chovani ve SD a upozorni zakonné zastupce ucastnikii na obsah
a misto zvetfejnéni Vnitiniho tadu Skolni druziny,



v§ichni G&astnici se chovaji pii pobytu ve SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob; za tucastnika, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka
neodpovida,

Gcastnikim neni povoleno v dob& mimo vyuovani & po odchodu ze SD zdrzovat
se v prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavéan dozor zptisobilou osobo

pokud tugastnik naruSuje soustavné &innost SD, miZe byt rozhodnutim feditele ze SD
podminecné vyloucen, ptip. vyloucen,

kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikli ve Skolni budové nebo
mimo budovu pii akcich poiadanych SD tuéastnicii ihned hlasi,

ucastnikim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spottebi¢i, vypinaci a elektrickym
vedenim,

ucastnikim neni povoleno nosit do Skoly vétsi Castky penéz, cenné véci a nevhodné
predméty,

ucastnikiim je zak4zano noSeni, drzeni, distribuce a uzivani ndvykovych latek v prostorach
Skoly,

ucastnikim neni dovoleno nemanipulovat s elektrickymi spotiebici, elektrickym zafizenim,
otviraji okna, nahybat se pfes zdéné zabradli a ochranné zdi,

GSichni zaméstnanci §koly jsou povinni pii vzdélavani ve SD a béhem souvisejiciho provozu
Skoly pftihlizet k zédkladnim fyziologickym potfebam ucastnikii a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro ptfedchazeni vzniku socialné patologickych jevil,

pii odchodu tcastnikli na zajmové skolni krouzky, Skolni soutéze apod. béhem jejich pobytu
ve SD vychovatelky zajisti v sou¢innosti s vedoucim aktivity pfechod na tyto aktivity,
navrat téchto déti zpét do SD zabezpeluje organizator aktivity,

v jideln& $koly se ucastnici fidi Vnitfnim fadem $kolni jidelny, pokyny vychovatelek SD,
pokyny vyucujicich, ktefi vykonavaji v jideln€ dohled, popt. pokyny dalSich dospélych
osob, napft. personalu Skolni kuchyng,

ve SD se snazime dodrzovat podminky pro hygienické a bezpeéné piisobeni a to nejen
vhodnou skladbou zaméstnani a strukturou c¢innosti, dodrZovanim pitného rezimu,
ale 1 zdravym prostfedim uZivanych prostori.

7. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY

SD je soucasti zakladni §koly a béhem pobytu ve SD téastnici:

zachazeji s vybavenim SD $etrné a ohleduplng,

majetek SD chrani pfed poskozenim,

majetek SD nesméji odnaset domd,

v piipadé timyslného poskozeni majetku SD tcastnikem budou zidkonni zastupci brani
k odpovédnosti a vyzvani k jedndni o nadhrad¢ zpisobené Skody.



Vypracovala: Vedouci vychovatelka — Iveta Dandova

Schvalil: Reditel §koly — Mgr. Milan Petrés, v. r.

Skolska rada schvalila dne: 31. 8. 2023

Na pedagogické rad¢ projednano dne: 30. 8. 2023

Vnitini #ad SD jsou zptistupnén na webovych strankach §koly www. zskosmonosy.cz
aod 1.9.2023 aje k dispozici v ti§téné podobé ve SD v obou budovach §koly.
Platnost zmény: od 11. 9. 2024

U¢innost: trvala



